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		ISTITUTO D’ISTRUZIONE SUPERIORE PROFESSIONALE E TECNICO COMMERCIALE

 “A. CASAGRANDE”  “F. CESI” 
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PIANO DI LAVORO

PROF.  SCIANNAMEO RITA                 MATERIA: Informatica e Laboratorio
CLASSE  I A

Servizi Commerciali della gestione aziendale 
A.S.  2013/2014
	 POSSESSO PREREQUISITI


	 

RISULTATI PROVE DI  INGRESSO

	Livello insufficiente %
	 Livello base %
	Livello intermedio %
	Livello avanzato %

	
	
	 
	 
	 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	 
	 
	 
	
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	 
	 
	 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


STRATEGIE DI INTERVENTO

ASSI CULTURALI E COMPETENZE
Obiettivi di apprendimento secondo quanto concordato in Riunioni Dipartimentali e Consigli di Classe.
· Utilizzare gli strumenti e le reti informatiche nelle attività di studio, ricerca e approfondimento disciplinare
· Individuare le strategie  appropriate per la soluzione di problemi

· Analizzare dati e interpretarli

· Essere consapevoli delle potenzialità e dei limiti delle tecnologie

STRUMENTI DI VERIFICA/VALUTAZIONE

STRUMENTI

	· Uso del laboratorio

· Test e questionari a domanda chiusa ed aperta
· Prova  strutturata e semistrutturata
· Interrogazioni orali
· Prove pratiche  

· Lavori di gruppo




FREQUENZA DELLE VERIFICHE (distinguere scritto e orale)

	Prove strutturate semistrutturate prove pratiche: al termine dei blocchi tematici o di parte significativa di essi  (3/4 ogni quadrimestre)



MODALITA’ E TEMPI PER LA COMUNICAZIONE DEI RISULTATI DELLE VERIFICHE  

	I risultati saranno comunicati dopo 10 giorni di lezione previsti dal calendario scolastico 



DOCENTE: DE ROSE FRANCESCO       MATERIA : Informatica

CLASSE :I A  ind. Servizi Commerciali della gestione aziendale 


	N°

Ord
	Bl.tem/Moduli
	Competenze
	Abilità


	Conoscenze
	Metodo/
strumenti
	Tipologia 

verifiche
	copr (se presen)
	Colleg. interdisc(
	Tempo

previsto

	1

	Concetti di base della tecnologia informatica

	· Individuare le strategie appropriate per la soluzione del problema

	· Sapersi orientare e comportare  come da Regolamento d’Istituto in laboratorio
· Analizzare l’evoluzione tecnologica degli strumenti informatici

· Riconoscere e conoscere l’utilizzo degli elementi fisici di un sistema di elaborazione dati 

·  Comprendere come funziona un computer 

· Comprendere il concetto di software e il suo sviluppo 

· Riconoscere e conoscere l’utilizzo dei principali supporti di memorizzazione 

· Introdursi a Internet e alle reti

	· Che cosa è il computer
· Come è fatto il computer 

· Come funziona il computer

· Memoria RAM e memoria ROM

· Le periferiche di input e di output

· I supporti di memorizzazione 

· Il software

· Vari tipi di software 

· Utilizzo del computer nella vita quotidiana

· Le reti
	· Lezioni frontali e partecipate
· Attività di laboratorio

· Lettura e comprensione del testo
	Prova semistrutturata

	
	
	20 ore


	2
	Uso del computer e la gestione file

	· Analizzare dati e interpretarli
	· Comprendere e riconoscere le nozioni di base su come funziona un computer
· Saper regolare e personalizzare le impostazioni di base di un sistema operativo

· Saper installare e disinstallare le applicazioni

· Saper utilizzare le procedure di sistema per la gestione dei file

· Saper organizzare cartelle e sottocartelle 

· Saper cercare file

· Saper utilizzare la Guida in linea .

· Saper gestire le operazione di stampa

· Approfondire il concetto di virus

· Conoscere di un programma antivirus

· Conoscere il funzionamento e l’utilizzo di programmi per comprimere i file


	· Conoscere l’ambiente del computer
· Riconoscere le icone 

· Personalizzare e modificare le impostazioni del desktop 

· Creare collegamenti 

· Le caratteristiche delle cartelle 

· Le proprietà dei file 

· La gestione delle cartelle

· La gestione dei file

· La ricerca dei file 

· La ricerca dei documenti

· La gestione delle stampe

· Virus e antivirus

· Il controllo delle unità del computer 

· I programmi per la compressione dei file
	· Lezioni frontali e partecipate
· Esercizi guidati

· Attività di laboratorio

· Lettura e comprensione del testo
	· Prova semistrutturata.
· Prova pratica
	
	
	15 ore

	3
	Editor di  testo: Microsoft Word
	Definire le caratteristiche del word processor Word ; conoscere le procedure per creare, archiviare, aprire, controllare un documento e stamparlo; conoscere i metodi per il controllo ortografico; descrivere le modalità operative per la formattazione base: margini, carattere e paragrafo; conoscere le tecniche di selezione, la copia, l'eliminazione e lo spostamento di blocchi di testo; conoscere le tecniche per applicare elenchi, bordi, sfondi; conoscere le modalità per inserire e gestire oggetti grafici e immagini.
	· Utilizzare gli strumenti della finestra di Word,
· Riconoscere all'interno dei menu i vari messaggi e saper Gestire una finestra di dialogo; 
· Applicare le procedure operative per creare, salvare,aprire, modificare, correggere, stampare e chiudere un file; 
· Applicare le procedure operative per la formattazione base del testo; 
· Formattare i documenti con elenchi, bordi e sfondi; 
· utilizzare gli strumenti per modificare e sostituire parti di testo;
· Inserire e gestire oggetti grafici, caselle di testo, immagini, ClipArt e WordArt.; 
· Presentare e confrontare documenti con layout appropriati

	· Le prerogative del programma Word
· Scrivere e salvare un documento

· Correggere e modificare un testo

· Trovare e sostituire un testo

· Stampare un testo 

· Modificare il carattere di un testo

· Modificare la disposizione di un testo
· Inserire e disporre immagini

· Inserire bordi e sfondi 

· Creare e disegnare tabelle

· Disegnare e colorare forme e linee 

· Comporre un testo corretto 


	· Lezioni frontali e partecipate

· Esercizi guidati

· Attività di laboratorio

· Lettura e comprensione del testo
	· Prova semistrutturata.

· Prova pratica
	Ec. Az.le
	
	15 ore

	4
	Foglio elettronico
Microsoft Excel

	· Utilizzare gli strumenti della finestra di Excel 
· Utilizzare i comandi idonei per modificare i dati e la struttura del foglio.

· Applicare le procedure operative per la formattazione del foglio elettronico.

· Svolgere semplici calcoli con le formule e le funzioni SOMMA, MEDIA, MIN, MAX.

· Gestire le opzioni per predisporre la stampa del foglio di lavoro.

saper utilizzare le schede di lavoro . 


	· Definire le caratteristiche e le funzionalità del foglio elettronico.

· Descrivere le tecniche per intervenire sui dati inseriti e per formattare tabelle.

· Conoscere la sintassi delle funzioni SOMMA, MEDIA, MIN, MAX e loro applicazioni.

· Conoscere le opzioni della finestra Imposta pagina per predisporre la stampa.


	· Il programma di calcolo Excel 2002.

· Elementi della finestra di Excel.

· Come spostarsi nel testo.

· I messaggi del puntatore.

· Dimensionare, inserire ed eliminare righe e colonne

· Eseguire semplici calcoli con formule.

· Applicare formati diversi ai dati numerici.

· Formattare il testo e applicare bordi e sfondi per creare tabelle.

· Allineare i dati e raggruppare le celle.

· Utilizzare funzioni matematiche e statistiche: SOMMA, MEDIA.

· Funzioni del quadratino di riempimento.

· Cancellare i dati.

· Stampare una cartella di lavoro.


	· Lezioni frontali e partecipate

· Esercizi guidati

· Attività di laboratorio

· Lettura e comprensione del testo
	· Prova semistrutturata.

· Prova pratica
	Ec. Az.le
	
	15 ore


Terni, 30/11/2013












        La docente

















































�E’ stato svolto un test d’ingresso e  un colloquio con la classe circa l’approccio alla disciplina. Essa è una nuova acquisizione e  non necessita di prerequisiti.








( l'informatica è utilizzabile ovunque siano necessari processi di elaborazione, produzione, controllo e verrà quindi deciso in-itinere





PAGE  
2

_1350807278.unknown

