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	ISTITUTO D’ISTRUZIONE SUPERIORE PROFESSIONALE E TECNICO COMMERCIALE

 “A. CASAGRANDE”  “F. CESI” 
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PROGRAMMAZIONE DIPARTIMENTALE TRIENNIO

 A.S. 2011-12

DISCIPLINA:    TRATTAMENTO TESTI

OBIETTIVI DI APPRENDIMENTO (competenze)



OBIETTIVI DI APPRENDIMENTO (conoscenze)




STRUMENTI DI VERIFICA E VALUTAZIONE 






MODALITA’ DI LAVORO, MATERIALI E SUSSIDI



PROPOSTE/INIZIATIVE A CARATTERE INTERDISCIPLINARE (conferenze, seminari, visite) E PROGETTI DA REALIZZARE


PROPOSTE PER LA FORMAZIONE DEI DOCENTI


PROPOSTE DI ACQUISTO


                                        Il Coordinatore







Prof.De Rose Francesco Giuseppe

Terni,   5  settembre 2011




GRIGLIE  PROVE SIMULAZIONE CLASSI QUINTE 























NUMERO PROVE





CLASSE 3 


Al termine dei blocchi tematici o di parte significativa di essi.


(3/4  ogni quadrimestre)











CLASSE 5a





Lezioni in compresenza con l’insegnante di economia





SCALE  MISURAZIONE/GRIGLIE 





Classe 3a











Classe 4a



























































Classe 3a         








Classe 4a








Classe 5a























CLASSE 5a













































































































































































MATERIALI E SUSSIDI





Libro di testo in adozione  


Laboratori scolastici


Rete internet


Proiettore 








TEST INGRESSO





Classe 3a



































TEMPI DI COMUNICAZIONE ESITO PROVE





I risultati saranno comunicati dopo al massimo 10 giorni di lezione previsti dal calendario scolastico








CLASSE 4a





Lezioni in compresenza con l’insegnante di economia.




















MODALITA’ DI  LAVORO





Promuovere la formazione continua, il lavoro di gruppo, le attività laboratoriali  





















































CLASSE 4a








CLASSE 3a


Principi di progettazione del testo commerciale.


Struttura, stili estetici, elementi indispensabili e accessori.


Utilizzare modelli predefiniti.


Creare e stampare una busta.


La disposizione estetica secondo i diversi stili: blocco, semi blocco, classico, blocco normalizzato e blocco all'americana.


Stili e tipologie di lettere.


Comunicare con e-mail e fax.


MODELLI


Corrispondenza in lingue comunitarie 


Testo informativo:Il curriculum, la relazione , convocazione d'assemblea,


Testo informativo interpretativo: verbale d’assemblea; scheda, commento


Modelli 








CLASSE 3a





Conoscere la funzione della corrispondenza commerciale; 


Riconoscere gli elementi di una lettera commerciale;


Riflettere sulla disposizione estetica degli elementi;


Le modalità di spedizione della posta.





Redigere lettere in alcune lingue comunitarie 


Conoscere la disposizione estetica delle lettere maggiormente utilizzate


Conoscere la terminologia relativa agli elementi essenziali e facoltativi. 


Stesura di documenti commerciali
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